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添付ファイルの

開き方



Gmailに添付ファイルがある場合
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ワードとエクセル、
二つのファイルが添
付されている。



エクセルファイルを開くと
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①このあたりをク
リックして開くと

②日付が化ける

③ここからダウン
ロードして開く必
要がある



ワードを開くと
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①このあたりをク
リックして開くと

③ここからダウン
ロードして開いた
方がいい

②内容は確認できるが、書式がズレるこ
とがある



ダウンロードして自動的に開くように設定
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①ダウンロード
する

②画面左下にダウンロードされた
ファイル名が表示されるので、そ
の右にある「∧」をクリックする。

③「この種類のファイルは常
に開く」にチェックを入れる。
これで、次回からは、ダウン
ロードすると自動的にエク
セルで開くようになる。

エクセルファイルの場合 ★この設定をワードファイルに
ついても行う。
なお、PDFはダウンロードしな
くても元どおり表示されるので、
この設定は必要ない。

「ダウンロード」フォル
ダーに保存される。


