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OneNote（ワンノート）とは

•Windows１０に搭載されているアプリ
「OneNote for Windows１０」
（他に「OneNote2016」などもあり）

•紙のノートをデジタル化して、更に高度な
機能を実現する機能を持つ

•他の人とノートを共有し、情報共有や共同
作業を行うことができる

•利用するには、Microsoftアカウントが必
要で、データはOneDriveに保存される
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OneNoteの構成
ノートブック、セクション、ページ
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ノートブック
↓

セクション
↓

ページ



フォントの設定
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設定
↓

オプション
↓

既定のフォント
を設定する

※既定のフォントを「游ゴシック」から変更しても、半角文字を入力すると、
その後の文字が游ゴシックに戻ってしまうという問題がある。



文字入力
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ページのタイトル
を設定する。

文字は任意の位置
から入力できる。

文字を入力すると、文字枠（ノー
トコンテナ）ができ、枠は自由に
移動できる。
また、枠はいくつも作ることがで
きる。



計算機能
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計算式を「=」まで入力して、「Enter」キーを押すと、
その後に計算結果を自動的に追加してくれる。
★計算記号は次のとおり
× は *
÷ は /

↑(いずれも半角)



チェックボックスの利用
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ここをクリックすると、文
字枠内にチェックボックス
を設置することができる。チェックボックスを利用

して、タスクリストや買物
リストを作成することが
できる。



表の挿入
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オフィス文書等の挿入（ファイル添付）
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オフィス文書等の挿入（印刷イメージ）
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PDFに変換して挿入さ
れる。

元のファイル

変換されたPDF



画像の挿入
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画像ファイルを選択すれ
ば挿入される。



YouTube動画の挿入
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動画のアドレスを設定す
れば挿入される。

見るときはここを
クリックする。

これで再生すると
このサイズのまま
で、全画面表示等
大きくはできない。



Webページ等へのリンクの挿入

13



録音
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「オーディオ」をク
リックするとすぐ
に録音が始まり、
音声ファイルがで
きる。

録音を止めたいと
きに「停止」をク
リックする。

録音を停止したら表示が変わる。「再生」をクリックして聞く。



描画
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描画ツールを使って手
書きの線や図形を挿入
することができる。



共有
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作成したノートを他の人と共有できる

相手のメールアドレスを設定

相手が編集もできるように
するか、見るだけにするか
選択

「共有」をクリックすると相手
にメールが送信される。



テンプレート
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マイクロソフトの「楽しもうoffice」にOneNoteのテンプレート多数あり

リンクあり

https://www.microsoft.com/ja-jp/office/pipc/template/search-result.aspx?pr=one

